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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- DEL DÍA 16 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIV
O (S) 

ENTREGA DE MATERIALES Y CLASE GRADO 10  RURAL DEL SUR 

N
o. 

NOMBRES 
Y 

APELLIDO
S 

No. 
DOCUMEN

TO 

PLANT
A 
 

CONTRATIS
TA 

OTRO 
¿CUA

L? 

DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

 

TELÉFONO/EXT.S
ENA 

AUTORIZ
A 

GRABACI
ÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 MANUEL 

ALBERTO 

MUÑOZ 

MORENO 

19474174  X  
ARTICULACI

ÓN 

mamunozm@sena.e
du.co 3118681780 si 
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ACTA No.  

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA:16 DE NOVIEMBRE de 2021 

 
HORA INICIO 2:30 PM HORA FIN: 6:30 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: IE JMSS, Buenavista 

Para unirte a la videoconferencia, haz clic en este 

vínculo:  

https://meet.google.com/zjj-afzu-awa  

 Para unirte por teléfono, marca (US) +1 678-801-

8352 y escribe este PIN: 531 169 141#reunió 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 

BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 

AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional integral 

de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución Educativa JMSS, Del 

municipio de Buenavista 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución Educativa 

con el grado 10° que corresponde a la ficha de caracterización N° 2258304 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Saludo.   

Se trabajo el analisis del entorno para identificar su municipio fortalesas y problemas 
 

Competencia: Coordinar proyectos de acuerdo con los planes y programas establecidos 
por la empresa. 
Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Explorar la información sustentable, confiable y 
auténtica requerida teniendo en cuenta la idea de proyecto 
PROCEDIMIENTAL: Identificar los principales problemas y necesidades teniendo en cuenta 
el análisis del entorno 
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CONCLUSIONES 
El trabajo nos lleva al fortalecimiento de competencias por parte de los aprendices 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

DESARROLLAR  el formato canvas de su idea  

denegocio 

 

 

Aprendices  grado 10 

Próxima visita 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- DEL DÍA 18 y 19 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIV
O (S) 

PRÁCTICA DE LACTEOS  GRADO 10  RURAL DEL SUR 

N
o. 

NOMBRES 
Y 

APELLIDO
S 

No. 
DOCUMEN

TO 

PLANT
A 
 

CONTRATIS
TA 

OTRO 
¿CUA

L? 

DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

 

TELÉFONO/EXT.S
ENA 

AUTORIZ
A 

GRABACI
ÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 MANUEL 

ALBERTO 

MUÑOZ 

MORENO 

19474174  X  
ARTICULACI

ÓN 

mamunozm@sena.e
du.co 3118681780 si 
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ACTA No.  

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA:18-19 DE NOVIEMBRE de 

2021 

 

HORA INICIO 7:30 AM HORA FIN: 1:30 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: IE rural del sur, municipio 

de tunja 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 

BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 

AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional integral 

de acuerdo con el proyecto formativo planteado para los aprendices de la Institución Educativa RURAL DEL 

SUR, Del municipio de TUNJA 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN Indicar las acciones de formación adelantadas en la Institución Educativa 

con el grado 10° que corresponde a la ficha de caracterización N°2276265 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Saludo.   

Practica lácteos. Realizar la verificación de aplicación de diferentes técnicas utilizadas 
para el balance de materia en la industria de alimentos. 
Resultado de aprendizaje Controlar el comportamiento de las variables asociadas a los 
procesos de tratamiento térmico según procedimientos establecidos por la empresa y 
normatividad vigente. 
La práctica se realiza en dos días por cuestiones de aforo, cada día participo el 50 % de los 
aprendices. 
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CONCLUSIONES 
El trabajo nos lleva al fortalecimiento de competencias por parte de los aprendices 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Presentar informe de producción. 

 

 

Aprendices  grado 10 

Próxima visita, 

archivar en el 

portafolio del 

aprendiz. 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA DE COMPROMISO DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA 

DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA” CON LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

 

 

Con la firma de la presente acta de compromiso entre el Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial- 
CEDEAGRO de la Regional Boyacá y la Institución Educativa JOSÉ MARÍA SILVA SALAZAR DE 
BUENAVISTA NIT: 800.087.709-9 de modalidad: ACADÉMICA, acuerdan celebrar la iniciación del programa 
de Articulación con la Educación Media en el programa Técnico en Agroindustria Alimentaria teniendo en cuenta 
las siguientes consideraciones: 

 

 
1.   OBJETIVOS: 

 
a)   Dar inicio al proceso de Articulación del SENA con la Educación Media en la Institución Educativa, 

implementando y desarrollando los programas que ofrece el SENA, de la tal manera que permita a los 
estudiantes de los grados 10º y 11º el mejoramiento continuo de sus competencias técnicas y ciudadanas 
para su inmersión en el mundo laboral. 

 
b)   Ofrecer formación técnica que proporcione posibilidades de movilidad hacia otras modalidades y niveles 

educativos (cadena de formación) o para vincularse laboralmente. 
 

c)  Ejecutar acciones de actualización pedagógica y técnica, para el mejoramiento continuo de los docentes 
de la institución, asignados al programa de Articulación 

 
d)   Elevar el nivel educativo de los jóvenes y facilitarles la continuidad en estudios superiores. 

e)   Fomentar en los jóvenes las aptitudes empresariales y propiciar sus prácticas laborales. 

 

 
2.  OBLIGACIONES CONJUNTAS: 

 

a)   Garantizar el cumplimiento del   Plan de Acción, avalado por el Comité Directivo de Articulación del 
Departamento de Boyacá. 

 
b)  Diseñar y ejecutar la planeación pedagógica del proyecto formativo, en el cual se detallarán los 

cronogramas de actividades, fechas y responsables de la ejecución y seguimiento. 
 

c)   Propiciar la actualización de los docentes que intervienen en el Programa de Articulación del SENA con 
la Educación Media, tanto en lo pedagógico como en lo técnico. 

 
d)   Garantizar que el programa de formación  ofrecido por el  SENA  sea asimilado según criterios de 

contenido e intensidad horaria. 
 

e)   Velar por el aseguramiento de la calidad de todas las acciones de formación que se desarrollen. 
 

f)    Divulgación   a la comunidad educativa      el   programa de   Articulación Media y la oferta educativa 
SENA. 

 
g)   Velar porque los aprendices hagan uso de las plataformas dispuestas por el SENA.
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3.   OBLIGACIONES DEL SENA: 
 

a)  Matricular a los aprendices en el sistema de información del SENA en el programa de formación 

previamente definido para la articulación. 
 

b)   El  Centro  de  Formación  del  SENA,  destinará  un  instructor  técnico  que  apoyará  el  desarrollo  del 
programa de formación articulado con una intensidad de 200 horas anuales. 

 

c)  Brindar asesoría a través del Centro para desarrollar las acciones descritas en el Plan Pedagógico del 
Proyecto Formativo concertado. 

 
d)   Apoyar  con  instructores  y  profesionales,  la  asesoría  y  el  seguimiento  para  aplicar  los  programas 

técnicos definidos y las aptitudes empresariales de los estudiantes 
 

e)   Certificar a los aprendices de acuerdo a los lineamientos de la Entidad. 
 

f) Asegurar el  suministro de los materiales  de formación necesarios para desarrollar las  actividades 
concertadas en la planeación del Programa Articulado, de acuerdo al presupuesto asignado para la 
vigencia. 

 
g)   Efectuar evaluación Técnica de los estudiantes matriculados en cada especialidad, previa concertación 

con los instructores encargados de la formación en el colegio, por lo menos una vez al año. 
 

h)   Posibilitar a los egresados del programa su continuidad, mediante cadena de formación, en el SENA 
hasta obtener su Certificado en el ciclo tecnológico. 

 
i) Efectuar la transferencia curricular del o los Programas de Formación  objeto de la articulación, teniendo 

en cuenta  la metodología de formación por proyectos, formación basada en  competencias, gestión del 
proceso de aprendizaje a través de plataformas virtuales. 

 
j) Programar capacitación de los docentes técnicos de la institución educativa en los siguientes aspectos: 

Metodología (procedimiento) para la ejecución de la Formación Profesional Integral, evaluación del 
aprendizaje, técnicas didácticas activas, tecnologías de información y comunicación (TIC), ambientes 
virtuales de aprendizaje y plataforma Sofía Plus, previa concertación con la Secretaria de Educación. 

 
 
 

 
4.       OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA: 

 
a)   Garantizar el cumplimiento del Plan de Acción, avalado por el Comité Directivo de Articulación del 

departamento. 
 

b)   Asignar  un responsable de interlocución del programa  de articulación que facilite  la  disponibilidad, 
en contra jornada, de los recursos necesarios (ambientes y materiales  de formación, acompañamientos 
de los docentes técnicos, aspectos disciplinarios, dentro de la Institución Educativa) generando los 
canales de comunicación efectivos entre las instituciones. 

 
c)   Participar en los comités ejecutivos y los de seguimientos y evaluación. 

 
d)   Incluir en la programación de la Institución Educativa el plan de capacitación para los docentes técnicos 

y  áreas transversales relacionados con el programa. 
 

e)   Suministrar el número de aprendices  interesados  en continuar su formación en el SENA.
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f)    Proporcionar la documentación de los estudiantes que ingresaran al programa. 
 

g)   Disponer de un aula de sistemas con  equipos y  conectividad en óptimas  condiciones, 
en periodos semanales de 5  horas,  por grupo; para que los aprendices puedan acceder 
y subir evidencias a las Plataformas Virtuales de formación. 

h)   Garantizar los recursos necesarios para las giras a otros ambientes de aprendizaje, 
cuando el programa 

articulado lo requiera acorde a la planeación establecida. 

 
i) Garantizar los ambientes de aprendizaje en los Programas de Articulación con la 

Educación Media, con infraestructura propia o vía alianzas y convenios, que posean 
conectividad. Estos ambientes propician el trabajo colaborativo; dotados con los 
materiales de formación y recursos educativos acordes con la especialidad articulada. 

 
j) Asegurar el suministro de los recursos necesarios para las actividades de enseñanza en  

el componente técnico propias de la Institución. 
 

k)   Establecer alianzas estratégicas con empresas y gremios, organizaciones, instituciones 
educativas líderes o nucleares, alcaldías, gobernaciones y demás entidades que 
permitan   a los aprendices realizar su etapa productiva; y realizar seguimiento compartido 
con los instructores SENA asignados a la Institución Educativa. 

 
l) Ofrecer las condiciones necesarias y autorizar para que los docentes técnicos y de áreas 

transversales, involucrados en el programa de articulación con educación media, 
participen según el caso en la inducción, el seguimiento, evaluación y control y   de otras 
actividades que para el desarrollo del programa se requieran, previa planeación. 

 
m)  Asegurar los espacios, tiempos y recursos para que los docentes involucrados en el 

programa reciban la capacitación programada por el SENA. 
 

 

 

Para constancia las partes firman en BUENAVISTA – BOYACÁ en noviembre 2021 

 

 

                                                                                        
________________________________                        _____________________________________ 

Iván Mauricio Rojas Ruíz                                        Mercedes Ussa Valbuena 

Subdirector CEDEAGRO                                        Rectora de la I. E. José María Silva Salazar 

 

 

 

_______________________________________________________ 

María Yubely Arias Adarme 

Responsable Integración Educación Media, de parte de la IE José María Silva Salazar 
 



INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR 
BUENAVISTA – BOYACA 

DANE: 115109000363, NIT: 800087709-09, CELULAR: 3123156910 
    

 

E-mail: i.e.josemariasilvas@gmail.com       cel: 3123156910     WhatsApp: 3144141678 

BUENAVISTA, 24 de noviembre del 2021 
 
 
Doctor  
Iván Mauricio Rojas Ruíz 
Subdirector Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial  
SENA Regional Boyacá 
Duitama, Boyacá 
 
Asunto: Continuidad en Programa de Articulación con la Educación Media 
 
Cordial saludo Doctor Rojas Ruiz; 
 
Comedidamente me permito manifestar el deseo de continuidad en el programa de 
Articulación del SENA con la Educación Media para el año 2022, el programa de 
formación a matricular es el de Técnico Laboral en Agroindustria Alimentaria, 
contamos con 22 estudiantes hasta el momento, que ingresan a grado décimo en 
dicha vigencia. 
 
  
Estaremos atentos a las orientaciones emitidas por el centro para dar inicio al 
proceso.  
 
 
 
 
 
Atentamente, 

 

 

 

 

 

 

 

 

MERCEDES USSA VALBUENA 

Rectora                                                  
 
 

mailto:i.e.josemariasilvas@gmail.com


Trabajo realizado el 25 de noviembre en horas de la tarde, Con los docentes de la IE Rafael Uribe 
de Toca. Donde se diligenciaron los formatos de alistamiento para el año 2022.  
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Verificación de certificaciones





 

 

Descargar certificados, pero aún no están certificados 



 













 



Proyecto0s año 2022 en el Drive. 

 

 

Juicios de evaluación grados 10° /2021 en el Drive 
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